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FORMAT PROPOSAL SEMESTER GENAP 2024/2025 

 

Halaman Judul 

Halaman Pengesahan 

Ringkasan (2 paragraf) 

Prakata 

Daftar Isi (Menyesuaikan isi proposal) 

Daftar Tabel (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi proposal) 

Daftar Gambar (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi proposal) 

Daftar Lampiran (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi proposal) 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

1.2 Perumusan Masalah 

1.3 Tujuan Praktikum 

1.4 Manfaat Praktikum 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODE PRAKTIKUM 

3.1 Rancangan Percobaan 

3.1.1 Rancangan Praktikum 

3.1.2 Penetapan Variabel 

3.2 Bahan dan Alat yang Digunakan 

3.3 Gambar Rangkaian Praktikum 

3.4 Prosedur Praktikum 

Daftar Pustaka 

Lembar Asistensi  
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FORMAT LAPORAN SEMESTER GENAP 2024/2025 

 

Halaman Judul 

Halaman Pengesahan 

Ringkasan (3 paragraf) 

Prakata 

Daftar Isi (Menyesuaikan isi laporan) 

Daftar Tabel (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi laporan) 

Daftar Gambar (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi laporan) 

Daftar Lampiran (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi laporan) 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

1.2 Perumusan Masalah 

1.3 Tujuan Praktikum 

1.4 Manfaat Praktikum 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODE PRAKTIKUM 

3.1 Rancangan Percobaan 

3.1.1 Rancangan Praktikum 

3.1.2 Penetapan Variabel 

3.2 Bahan dan Alat yang Digunakan 

3.3 Gambar Rangkaian Praktikum 

3.4 Prosedur Praktikum 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

BAB V PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

5.2 Saran 

Daftar Pustaka 

Laporan Sementara 

Lembar Perhitungan Reagen 

Lembar Perhitungan 

Referensi 

Lampiran Tambahan (Tidak perlu dicantumkan jika tidak terdapat dalam isi laporan) 

Lembar Asistensi 
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FORMAT UMUM PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN 

 

1. Penomoran 

• Diletakkan di kanan bawah 

• Halaman Pengesahan s/d Daftar Lampiran: Angka Romawi kecil (ii, iii, iv, ... dst.)  

• Bab 1 – Daftar Pustaka: Angka biasa (1, 2, 3 ...dst.) 

• Lampiran : Huruf – Angka (A-1, A-2, B-1, B-2, …dst.) dengan kode lampiran sebagai  berikut. 

- Laporan Sementara  : A 

- Lembar Perhitungan Reagen   : B 

- Lembar Perhitungan  : C 

- Referensi  : D 

- Lampiran Tambahan  : E (opsional) 

- Lembar Asistensi  : E (jika tidak ada lampiran tambahan) 

     F (jika ada lampiran tambahan) 

2. Layout 

• Ukuran kertas F4 (21.59 x 33 cm). 

• Font Times New Roman, ukuran 12, alignment Justify. 

• Margin 4 3 3 3 3 (Kiri, atas, kanan, bawah). 

• Line spacing 1.5 (Keseluruhan teks) dan 1.0 italic (Ringkasan), Before 0 After 0 

• Rumus diketik menggunakan Equation. 

3. Format Halaman Judul 

Sesuai contoh 

4. Format Halaman Pengesahan 

Sesuai contoh 

5. Format Daftar Lampiran 

1. Urutan Daftar Lampiran: 

- Laporan Sementara 

- Lembar Perhitungan Reagen 

- Lembar Perhitungan 

- Referensi 

- Lampiran Tambahan (opsional) 

- Lembar Asistensi 

2. Seluruh lampiran diberi judul dan nomor halaman sesuai contoh 

6. Format Daftar Pustaka 

Daftar pustaka dan sitasi mengikuti APA style 7th edition (telah dilampirkan pada file lain) 
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KETENTUAN PENULISAN PROPOSAL DAN LAPORAN 

 

Halaman Judul 

1. “PROPOSAL” untuk proposal dan “LAPORAN RESMI” untuk laporan, diketik UPPERCASE, tidak 

bold, font Arial 20. 

2. “PRAKTIKUM PROSES KIMIA” diketik UPPERCASE, bold, font Arial 20. 

3. “Materi”, “Disusun Oleh”, “Group”, dan “Rekan Kerja” diketik dengan font Arial 16 dan diisi dengan 

huruf kapital serta tidak disingkat. 

4. Judul materi dan nama penyusun diketik dengan font Arial 14. 

5. Disusun oleh diisi dengan salah satu perwakilan anggota kelompok. 

6. Rekan kerja diisi dengan nama-nama anggota kelompok lainnya, nama diketik sejajar, font Arial 14. 

7. “LABORATORIUM PROSES KIMIA” ; “TEKNIK KIMIA FAKULTAS TEKNIK” ; 

“UNIVERSITAS DIPONEGORO” ; “SEMARANG” diketik UPPERCASE, bold, font Arial 16, 

spacing 1.15. 

 

Halaman Pengesahan 

1. Penulisan judul “HALAMAN PENGESAHAN” ditulis menggunakan TNR 12 pt, UPPERCASE, 

Center, dan spasi paragraf 1,5. 

2. Perhatikan setelah “HALAMAN PENGESAHAN” ditulis “PROPOSAL” atau “LAPORAN 

RESMI”. 

3. Penulisan Materi Praktikum Bold dan Capitalize Each Word. 

4. Penulisan Materi, Group, dan Anggota, ditulis urut abjad dan menggunakan TNR 12 pt, Capitalize 

Each Word, Align Left, dan spasi paragraf                                   1,5. 

5. Penulisan tanggal pada Halaman Pengesahan Proposal dikosongkan. 

6. Penulisan tanggal pada Halaman Pengesahan Laporan Resmi yaitu tanggal ACC laporan dari 

dosen pengampu materi tersebut. 

7. Penulisan tanggal, dan pengesahan dosen ditulis menggunakan TNR 12 pt, Capitalize Each Word, 

Align Left, dan spasi paragraf 1,5. 

8. Penulisan nama dosen dan asisten pengampu menggunakan TNR 12 pt, Underline, Bold, dan spasi 

paragraf 1,5. 

 

Ringkasan 

1. Ringkasan pada proposal terdiri atas 2 paragraf (Paragraf 1: BAB I dan BAB II; Paragraf 2: BAB 

III). 

2. Ringkasan pada laporan resmi terdiri atas 3 paragraf (Paragraf 1: BAB I dan BAB II; Paragraf 2: 

BAB III; Paragraf 3: BAB IV dan BAB V). 
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3. Format penulisan dengan spasi 1.0, font TNR 12, italic, alignment justify. 

4. Jarak antara “RINGKASAN” dengan paragraf pertama 1 spasi (Line spacing 1,5 Before 0 After 0). 

5. Setiap pergantian paragraf, awal kalimat dibuat menjorok 1 cm ke kanan. 

6. Maksimal 1 halaman. 

 

Prakata 

1. Prakata ditulis dengan font TNR 12 pt. Line spacing 1,5, Before 0 After 0. 

2. Kata-kata dalam prakata dibuat oleh masing-masing praktikan. 

3. Prakata harus memuat ucapan terima kasih untuk dosen penanggungjawab Laboratorium Proses 

Kimia, dosen pengampu materi, laboran, koordinator asisten laboratorium Proses Kimia, asisten 

pengampu materi (2 orang), asisten laboratorium Proses Kimia dan teman-teman angkatan. 

4. Halaman menggunakan angka romawi dan berada dipojok kanan bawah. 

5. Judul materi yang menggunakan bahasa inggris harus dicetak miring (italic). 

6. Awalan setiap paragraf dibuat menjorok kedalam dengan jarak 1 cm. 

7. Sesuaikan penulisan “Laporan Resmi” atau “Proposal” pada  prakata yang akan dibuat. 

8. Prakata tidak perlu diberi tanda tangan. 

9. Tanggal pada prakata cukup ditulis: Kota, Bulan Tahun. 

10. Tanggal pada prakata sesuai dengan tanggal pembuatan proposal atau laporan. 

11. Bagian tanggal dan penyusun dibuat rata kiri (align left) dan diletakan di bagian   kanan. 

12. Prakata maksimal 1 halaman. 

 

Daftar Isi 

1. Daftar isi ditulis dengan font TNR 12 pt. Line spacing 1,5, spacing before 0 after 0. 

2. Terdapat jarak 1 enter dan 1,5 line spacing antara judul dan konten. 

3. Nomor halaman judul sampai daftar lampiran menggunakan angka romawi : i, ii, iii,…dst. 

4. Nomor halaman BAB I sampai Daftar Pustaka menggunakan angka biasa : 1, 2, 3, …dst. 

5. Judul tiap BAB menggunakan UPPERCASE dan bold. 

6. Judul subbab menggunakan huruf kapital di setiap awal kata, kecuali kata depan dan konjungsi. 

7. Judul subbab dituliskan secara rapi dan sejajar satu sama lain. 

8. Poin-poin pada subbab disesuaikan dengan isi proposal atau laporan materi praktikum. 

 

Daftar Tabel dan Gambar 

1. Penulisan judul “DAFTAR GAMBAR” dan “DAFTAR TABEL” Center, Bold, UPPERCASE, 

ukuran 12. 

2. Jarak spasi antara Judul dengan Isi adalah 1,5 dengan tambahan 1 kali enter (Space After Before 

Paragraph 0) sesuai contoh. 
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3. Isi dari Daftar Gambar dan Daftar Tabel adalah keterangan gambar dan tabel yang ada di setiap bab. 

4. Format keterangan gambar dan tabel adalah Justify, spasi 1,5 (Space After Before Paragraph 0) dan 

penulisan TNR 12 pt, kapital pada awal kalimat. 

5. Nomor halaman harus sesuai dengan letak gambar dan tabel. 

 

Daftar Lampiran 

1. Penulisan judul “DAFTAR LAMPIRAN” Center, Bold, UPPERCASE, ukuran 12. 

2. Jarak spasi antara Judul dengan Isi adalah 1,5 dengan tambahan 1 kali enter (Space After Before 

Paragraph 0) sesuai contoh. 

3. Format isi Justify, Line spacing 1,5 (Space After Before Paragraph 0) 

4. Penulisan Isi Lampiran yaitu TNR 12 pt, UPPERCASE, tidak bold. 

5. Penulisan halaman urut dari Laporan Sementara, LPR, Lembar Perhitungan, Referensi, Lampiran 

Tambahan (Opsional), dan Lembar Asistensi (A-1, B-1, C-1, D-1…dst.). 

 

BAB IV 

1. Penulisan BAB 

• Penulisan judul bab dibuat Center, Bold, UPPERCASE, dengan font TNR size 12 pt. 

• Jarak antara judul dan isi adalah 1,5 dengan tambahan 1 enter (Space Before After Paragraph 0) 

2. Contoh penulisan subbab: 

4.1 Subbab Derajat Kesatu Butir Pertama 

4.1.1 Subbab Derajat Kedua Butir Pertama 

4.1.2 Subab Derajat Kedua Butir Kedua 

4.1.2.1 Subbab Derajat Ketiga Butir Pertama 

4.2 Subbab Derajat Kesatu Butir Kedua 

dan seterusnya. 

3. Ketentuan penulisan 

• Penulisan judul subbab menggunakan huruf besar di awal kata (title case) kecuali kata sambung, 

Bold, TNR 12 pt. 

• Tingkatan subbab maksimal 3. 

• Setiap subbab terdiri dari beberapa paragraf dan tabel/gambar yang berisi hasil data praktikum dan 

pembahasan dengan ketentuan urutan isi sebagai berikut: 

- Paragraf 1: berisi kalimat pembuka sebelum melampirkan hasil dan pembahasan dari praktikum 

yang dilakukan. 

- Lampiran tabel atau grafik data hasil praktikum 

- Paragraf 2: berisi penjelasan deskriptif dari tabel atau grafik data hasil dari praktikum. 

- Paragraf 3: berisi teori-teori yang mendukung dan menjelaskan fenomena yang terjadi. 
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- Paragraf 4: berisi kesimpulan dari subbab. 

4. Penulisan Tabel dan Gambar 

Yang tergolong gambar adalah gambar, grafik, dan diagram. Ketentuan pembuatan tabel dan gambar 

adalah sebagai berikut: 

• Gambar, grafik, dan diagram diberi nama. 

• Penulisan nama tabel, gambar, dan lainnya menggunakan huruf besar di awal kata (title case) 

kecuali kata sambung. 

• Tabel dan gambar ditempatkan di antara bagian teks yang paling banyak membahasnya atau setelah 

paragraf pembuka (paragraf 1) pada setiap sub judul. 

• Tabel dan gambar selalu simetris di tengah (center) terhadap halaman. 

• Besar huruf dalam Tabel dan Gambar berukuran 12 pt. 

• Nama kolom (heading) pada tabel harus selalu ada, terutama tabel yang menyambung pada 

halaman selanjutnya. 

• Angka/numerik dalam tabel diketik center. 

• Garis pembatas tabel hanya diberikan pada garis horizontal bagian atas dan bawah baris heading 

dan juga bagian bawah baris terakhir tabel. 

• Penulisan judul tabel dan gambar: 

- Tabel: judul ditulis simetris di tengah (center) berjarak 1,5 spasi terhadap tabel yang 

bersangkutan. Judul tabel ditulis langsung mengikuti nomor tabelnya. 

- Gambar: judul ditulis di bawah gambar berjarak 1,5 spasi, simetris (center) terhadap gambar 

yang bersangkutan. Judul gambar ditulis langsung mengikuti nomor gambarnya. 

- Nomor terdiri dari 2 bagian, bagian pertama menunjukkan bab sedangkan bagian kedua 

menunjukkan nomor tabel/gambar. (Tabel 2.1, Tabel 3.2, Tabel 3.3, dsb). Contoh : "Tabel 2.1 

Hubungan arus dan tegangan". 

• Penulisan sumber tabel dan gambar: 

- Tabel: sumber ditulis di bagian bawah tabel berjarak 1,5 spasi dari tabel, huruf tegak tipe Times 

New Roman 12 pt, rata kanan. 

- Gambar: harus ditulis di bagian bawah judul gambar berjarak 1,5 spasi dari judul gambar, huruf 

tegak tipe Times New Roman 10 pt, rata tengah. 

• Peletakan tabel atau gambar, berjarak 1,5 spasi setelah teks. Penulisan teks setelah tabel atau 

gambar dilanjutkan dengan jarak 1,5 spasi dari baris terakhir judul gambar. 

• Apabila judul gambar atau tabel melebihi satu baris, penulisannya simetris di tengah (center) dan 

diketik dengan satu spasi. 

5. Penulisan Rumus 

Persamaan matematika ditulis dengan font Cambria Math size 12 pt tabulasi center dan harus 

mempunyai nomor yang diletakkan di sebelahnya dan rata kanan terhadap batas kanan pengetikan. 
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Tidak boleh berbentuk gambar yang di-screenshot. 

BAB V 

1. Kesimpulan terdiri atas poin-poin kalimat yang merangkum hasil praktikum. Jumlah kesimpulan 

disesuaikan dengan banyaknya subbab pada BAB IV. 

2. Saran dibuat dalam bentuk poin-poin kalimat berupa saran teknis dengan minimal jumlah sebanyak 3 

buah. 

 

Daftar Pustaka 

1. Daftar pustaka mengacu pada APA STYLE 7th Edition 

2. Penulisan nama penulis: 

- Perry 

- Levenspiel, O. 

3. Penulisan baris kedua dan seterusnya menjorok ke dalam (hanging indent) dengan jarak 1 cm. 

4. Menggunakan spacing 1,5 dan before 0 after 0. 

5. Rata kanan kiri (justify). 

 

Referensi 

1. Referensi yang tertera harus urut sesuai urutan bab dalam laporan. 

2. Yang harus dilampirkan sekaligus di-highlight pada jurnal adalah sebagai berikut: 

• Judul jurnal 

• Nama penulis 

• Pembahasan yang dipakai 

3. Lampiran yang dilampirkan harus High Definition dan harus dapat terbaca. 

4. Hasil screenshot langsung dari jurnal terlampir, tidak boleh hasil screenshot dari laporan lain. 

5. Satu halaman hanya boleh menampung 1 foto screenshot. 

6. Lembar tambahan (optional). 

 

Lembar Asistensi 

1. Lembar asistensi ditulis dengan format TNR size 12pt Center (khusus pada kolom keterangan 

menggunakan format Justify), line spacing 1,5; space before 0 after 0. 

2. Penulisan tanggal menggunakan format DD/MM/YYYY. 

3. Lembar asistensi diisi oleh dosen pengampu materi dan/atau praktikan mengikuti perbaikan dari 

dosen pengampu materi masing-masing. 

4. Apabila tidak ada perbaikan dari dosen, maka lembar asistensi diisi dengan tanggal pengumpulan 

pertama ke dosen dan tanggal ACC oleh dosen. 
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FORMAT PENULISAN DAFTAR PUSTAKA 

 

SITASI (IN-TEXT CITATION) 

• Penulisan satu penulis 

Menurut Perry (1997), . . . 

. . . (Perry, 1997). 

• Penulisan dua penulis 

Perry dan Green (1997) menyatakan . . . 

. . . (Perry & Green, 1997) 

• Penulisan tiga atau lebih penulis 

Seperti yang dinyatakan oleh Perry et al. (1997), . . . 

. . . (Perry et al., 1997) 

• Multiple works with similar groups of authors 

Jika mensitasi lebih dari karya yang ditulis oleh beberapa penulis yang sama tidak dianjurkan menulis 

satu nama lalu disambung “et al”, perhatikan contoh berikut. 

Jurnal I : Perry, Green, Maloney, Arthur, dan Jack (2021) 

Jurnal II: Perry, Green, Buck, Candy, dan Mary (2021) 

Ketika kedua jurnal tersebut disitasi maka akan tertulis sebagai berikut. 

Jurnal I : (Perry, Green, Maloney, et al., 2021) 

Jurnal II: (Perry, Green, Buck, et al., 2021) 

“et al” digunakan untuk lebih dari satu nama orang. Jika hanya tersisa satu nama maka tulis nama 

orang tersebut dan tidak menggunakan et al. 

• Tanpa penulis 

Tidak diizinkan untuk digunakan dalam laporan resmi Praktikum Proses Kimia. 

• Tanpa tahun publikasi 

Tidak diizinkan untuk digunakan dalam laporan resmi Praktikum Proses Kimia. 

• Penulis berupa organisasi 

Menurut World Health Organization (2017), . . . 

. . . (World Health Organization [WHO], 2017) 

Atau . . . (WHO, 2017) 
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• Dua atau lebih karya dalam satu sitasi 

Jika dalam satu kali sitasi terdapat dua atau lebih karya, urutkan berdasarkan urutan alfabet dan 

dipisahkan dengan titik koma. 

(Perry, 1997; Levenspiel, 1998) 

Jika disitasi dua atau lebih karya dengan penulis yang sama, maka tulis tahun publikasi yang 

dipisahkan dengan koma. 

(Levenspiel, 1998, 1999) 

• Lebih dari satu karya dengan penulis dan tahun yang sama  

(Levenspiel, 1998a) 

(Levenspiel, 1998b) 

• Penulis dengan nama belakang sama  

(B. Jack, 2018) 

(H. I. Jack, 2019) 

• Sitasi yang dikutip atau disitasi dari karya lain 

Usahakan cari sumber asli dan mensitasinya. Tetapi, jika tidak ada, maka tulis dengan kata “dalam”. 

Menurut Perry, . . . (dalam Levenspiel, 1998) 

Atau Menurut Perry (dalam Levenspiel, 1998), . . . 

. . . (Perry, 1997, dalam Levenspiel, 1998) 

• Website tanpa nama penulis 

Tidak perlu menggunakan in-text citation. 

Berdasarkan website AIChE (www.aiche.org), . . . 

• Bab dalam sebuah buku 

Menurut Sihombing (2017), . . . (Bab 5). 

. . . (Sihombing, 2017, Bab 5) 

• In-text citation diletakkan sebelum titik. 

. . . (Perry, 1997). 

 

DAFTAR PUSTAKA 

• Buku, satu penulis, edisi ke-3 

Nama terakhir, inisial. (tahun publikasi). Judul buku (Edisi ed.). Penerbit.  

Levenspiel, O. (1997). Chemical Reaction Engineering. (3rd  ed.). Wiley. 

• Buku, dua penulis, edisi revisi 

Nama terakhir, inisial., & Nama terakhir, inisial. (tahun). Judul buku (Edisi ed.). Penerbit. 

Davis, M. E., & Davis, R. J. (2002). Fundamentals of Chemical Reaction Engineering (Rev. ed.). 

McGraw-Hill. 
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• Buku, tiga penulis atau lebih, tanpa edisi 

Bird, B. R., Stewart, W. E., & Lightfoot, E. N. (2006). Transport Phenomena. Wiley. 

• Buku, organisasi, tanpa edisi 

Organisasi. (tahun). Judul buku. Penerbit. 

Coronavirus Organization. (2021). Coronavirus. Pearson. 

• Journal article, DOI 

Nama terakhir, inisial. (tahun). Judul artikel. Judul Jurnal, Volume(Issue), Halaman. 

https://doi.org/DOI 

Saksono, N., Kartohardjono, S., & Yuniawati, T. (2016). High Performance Plasma Electrolysis 

Reactor for Hydrogen Generation using a NaOH-Methanol Solution. International Journal Of 

Technology, 7(8), 1422-1430. https://doi.org/10.14716/ijtech.v7i8.6901 

Andreff, W., & Staudohar, P. D. (2000). The Evolving European Model of Professional Sports 

Finance. Journal of Sports Economics, 1(3), 257-276. 

https://doi.org/10.1177/152700250000100304 

• Journal article, URL 

Andreff, W., Staudohar, P. D., & Streefkerk, R. (2000). The Evolving European Model of Professional 

Sports Finance. Journal of Sports Economics, 1(3), 257- 276. https://www.journal-of-sports-

economics.com/european-model-finance 

• Website, tanggal lengkap 

Nama terakhir, inisial. (tahun, bulan hari publikasi). Judul karya. Website. https://URL 

Nathan, M. (2021, Februari 28). Hydrodynamic Reactors. Reactors Zone. 

https://www.reactorszone.com/types/hydrodynamic-reactors/ 

• Website, penulis tidak diketahui, hanya tahun  

Judul. (tahun). Website. https://URL  

Hydrodynamic Reactors. (2021). Reactors Zone. https://www.reactorszone.com/types/hydrodynamic-

reactors/ 

• Website, tanpa tanggal 

Nama terakhir, inisial. (n.d.). Judul. Website. Diakses pada Bulan, Tanggal, Tahun, dari https://URL 

Nathan, M., & Drake, K. (n.d.). Hydrodynamic Reactors. Reactors Zone. Diakses pada Maret 1, 2021, 
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